Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 90/11, 83/13 i 143/13),
Skolski odbor Osnovne $kole Grigora Viteza, Zagreb, Kruge 46, na sjednici odrzanoj dana 27.10.2016.
godine, donio je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se nadin postupanja i obveze Osnovne Skole Grigora Viteza iz
Zagreb,Kruge 46 u provodenju postupaka nabave roba, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provodenja postupka javne nabave.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

Clanak 2.

(1) Pripremu i provedbu postupka nabave bagatelne vrijednosti provodi stru¢no povjerenstvo naruditelja
koje imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku bagatelne nabave. Clanovi struénog povjerenstva narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju
utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabave.

(2) U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana struénog
povjerenstva, od kojih 1 (jedan) moze imati vaZeéi certifikat na podrucju javne nabave u postupcima
nabave bagatelne vrijednosti procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.

Clanak 3.

(1) Postupci nabave bagatelne vrijednosti moraju biti uskladeni s Planom nabave narulitelja. (Izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna).

(2) Postupak bagatelne nabave zapocinje danom slanja Zahtjeva za pripremu i pocetak postupka bagatelne
nabave odgovornoj osobi naruditelja.

(3) Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave.

(4) Ako se radi o nabavi proizvedene dugotrajne imovine i dodatnim ulaganjima na nefinancijskoj imovini
koja se financiraju iz sredstava osnivaa naruditelja, naruditelj je duZan osnivacu poslati Zahtjev za
potvrdivanje osiguranih sredstva unutar prorauna. Ako se osniva¢ pozitivho o€itovao na zahtjev
narucitelja, odgovorna osoba narugitelja donosi Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave.



PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 4.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, naruditelj provodi
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po izboru narucitelja.

(2) NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narutitelja ili osoba koju je on ovlastio.

(3) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi nadlezna sluzba za financije.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00 kuna, naruditelj provodi prikupljanjem ponuda od najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi¥nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda se moZe
uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu:

e kad zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih
prava ugovor moZe izvriti samo odredeni gospodarski subjekt,

e kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZnickih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

e te u ostalim slu¢ajevima po odluci narucitelja.
(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 dana niti duZi od 8 dana od dana traZenja ponude.

(3) Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima
narucitelja.

(4) Nakon provedenog postupka nabave bagatelne vrijednosti naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa
ugovor.

(5) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narutitelja ili osoba koju je on ovlastio.



PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 ZA
NABAVU ROBA I USLUGA, ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

(1) Nabavu bagatelne vrijednosti ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova, naruditelj
provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru
ili objavom poziva na svojim internetskim stanicama, poziv na dostavu ponuda mora biti dostupan
najmanje 30 dana od dana njegove objave.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda se moZze
uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu:

e kad zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt,
e kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezniCkih usluga,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
e te u ostalim slu¢ajevima po odluci narucitelja.
(2) Poziv za dostavu ponuda se upuéuje na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjedée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda
mail- om i sL.).

(3) Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja, te traZiti jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuci na odgovaraju¢i na¢in odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 dana niti duzi od 15 dana od dana upucivanja poziva na
dostavu ponuda, odnosno objavljivanja poziva.

Clanak 7.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 3
dana od isteka navedenog roka.

Clanak 8.
(1) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ovlasteni predstavnici narutitelja pregledavaju i ocjenjuju
ponude na temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.



Clanak 9.

(1) Narugitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o ponistenju postupka.

(2) Za odabir je dovoljna i jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima
narucitelja.

(3) Rok za dono3enje Odluke o odabiru/ponistenju iznosi 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o rezultatima provedene nabave
(dostavnica, povratnica, izvje$ce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda mailom i sl).

(5) Obavijest iz stavka 4. ovog ¢lanka ne dostavlja se u sluéaju kad je u postupku sudjelovao samo jedan
ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i odabrana.

(6) Nakon provedenog postupka nabave bagatelne vrijednosti sklapa se ugovor.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

(1) Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 602-02/16-1/354
URBROJ: 251-202-16-1
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